
 
 

CLEOPATRA MARINA 

CLEOPATRA MARINA 

Job Title: Accounting Specialist 

  Full time 

POSITION DESCRIPTION 

 Organizing and maintaining accounting books and financial records 

 Reconciliation of vendor balances 

 Reviewing and performing payments 

 Monitoring bank accounts 

 Collaboration with the external tax consultants for tax filings and ensuring compliance with accounting and 

tax requirements 

 Monitoring of company’s operational costs and their proper registration 

 Monthly and yearly reporting 

 

PROFESSIONAL EXPERIENCE REQUIREMENTS 

 4 (four) or more years of experience in a similar position. 

 

SKILLS REQUIREMENTS 

 Good Knowledge of English 

 Excellent Handling of Computer programs 

 

ADDITIONAL QUALIFICATIONS 

 Driving License 

 Fulfilled Μilitary Service 

 Knowledge of a 2nd Language (optional) 

CV to be send to: hr@clmarina.gr 

For more Job Opportunities please visit: http://www.cleopatra-marina.gr/career/ 

 

hr@clmarina.gr
http://www.cleopatra-marina.gr/career/


 
 

CLEOPATRA MARINA 

CLEOPATRA MARINA 

Job Title: Υπάλληλος Λογιστηρίου 

  Full time 

ΓΕΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΘΕΣΗΣ 

 Καταχωρήσεις τιμολογίων & λογιστικών εγγράφων 

 Συμφωνίες Υπολοίπων Προμηθευτών 

 Έλεγχος και Εκτέλεση Πληρωμών 

 Παρακολούθηση Τραπεζικών Λογαριασμών 

 Συνεργασία με εξωτερικούς συνεργάτες της επιχείρησης για την προετοιμασία και υποβολή φορολογικών 

αρχείων  

 Έλεγχος και καταγραφή των εξόδων της εταιρείας 

 Μηνιαίες και ετήσιες αναφορές στη Διεύθυνση 

 

ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗΣ ΕΜΠΕΙΡΙΑΣ 

 4 (τέσσερα) ή περισσότερα χρόνια εμπειρίας σε αντίστοιχη θέση 

ΑΠΑΙΤΗΣΕΙΣ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ 

 Καλή γνώση Αγγλικών 

 Άριστη γνώση Η/Υ 

 

ΛΟΙΠΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ 

 Εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις 

 Δίπλωμα Οδήγησης 

 Γνώση 2ης ξένης γλώσσας (προαιρετικό) 

CV to be send to: hr@clmarina.gr 

Για περισσότερες ευκαιρίες απασχόλησης παρακαλώ επισκεφθείτε: http://www.cleopatra-marina.gr/career/ 

 

hr@clmarina.gr
http://www.cleopatra-marina.gr/career/

